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Reditelka materské $koly v souladu s § 30 odst.,1 a 3 zdkona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon), ve znéni
pozdé&jsich predpisd, déle v souladu s vyhlagkou MSMT CR €.14/2005 Sb., o predskolnim
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist a dalSimi souvisejicimi platnymi predpisy vydava
tento SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY, kterym se upfesfuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich
zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.
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1. Prava a povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani:

Déti maji pravo:

e na predSkolni vzdélavani

e vyuzivat sluzby Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

e byt pravidelné€ a srozumiteln¢ (na trovni odpovidajici véku) informovany o priabehu a
pokroku svého vzdelavani

¢ vykonévat samostatn¢ ¢innost souvisejici se sebeobsluhou

e uzivat spontann¢ celé prostiedi za predpokladu dodrzeni domluvenych pravidel



e UiCastnit se 1 neucastnit se aktivit nabizenych ucitelkou nebo ostatnimi détmi

e vyjadfovat sviij nazor, naslouchat ndzortim jinych, hledat spolecné feseni; byt respektovany
jako individuality

e podilet se na vytvareni a respektovani spolecnych pravidel souziti

e na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili; na bezpe¢nou ochranu zdravi
béhem vsech ¢innosti Skoly

e na respektovani jejich soukromého Zivota mimo skolu

Déti jsou povinny:

¢ dodrzovat Skolni fad; dodrzovat a respektovat stanovena pravidla
e fidit se pokyny ucitelek a dalSich opravnénych osob

e nerusit svym jednanim ostatni, pokud voli jinou ¢innost

e respektovat prava ostatnich déti, nedopoustét se nasili

e chovat se ve Skole slusné k dospélym i ostatnim détem

e chranit zdravi své i ostatnich déti

2. Prava a povinnosti zikonnych zastupcii:
Zakonni zastupci maji pravo:

e na informace o prib&hu a vysledcich vzdélavani svych déti — kdykoliv osobné denné,
ptipadné po ptedchozi domluvé

e vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti vzdélavani jejich
deéti

e zapojit se do zivota Skoly, G€astnit se programu, vznaset podnéty, pfispivat svymi naméty a
napady k obohaceni programu Skoly

e predavat veskeré podnéty ¢i pfipominky k ¢innosti matefské Skoly ucitelkdm nebo feditelce
Skoly

e na informace a poradenskou pomoc $koly a Skolského poradenského zatizeni v zélezitostech
tykajicich se vzdélavani jejich déti

¢ na ochranu osobnich udajt

e seznamit se se Skolnim vzdélavacim programem ulozenym u vedeni Skoly, nebo
zvefejnénym na webovych strankach skoly

¢ na pritomnost ve §kole béhem vzdélavaci ¢innosti po piedchozi domluvée s ucitelkou



¢ na bezuplatné vzdélavani v piipadé ditéte plniciho povinné piedskolni vzdélavani

e pisemn¢ pozadat feditelku Skoly o povoleni vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho
planu

¢ v odivodnénych ptipadech na plnéni vzdélavani — dle pravidel stanovenych v §34b zdkona
¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani
(Skolsky zékon) v platném znéni povinného piedskolniho vzdélavani, svého ditéte zpiisobem
individualniho

Zakonni zastupci vSech déti matei'ské Skoly jsou povinni:

e oznamovat $kole tidaje nezbytné pro vedeni Skolni matriky (§28 odst. 2 a 3 Skolského
zékona) — tj. jméno a piijmeni, rodné Cislo, statni ob¢anstvi, misto narozeni, misto trvalého
pobytu ditéte, ptipadné o druhu zdravotniho postizeni ¢i znevyhodnéni, udaje o zdravotni
zpusobilosti ke vzdélavani a zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani. Dale udaje o zakonném zastupci — jméno a piijmeni, misto trvalého pobytu,
platné telefonické spojeni (pii vedeni $kolni dokumentace postupuje $kola v souladu se
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpisi); zménu
udaji neprodlené nahlasit

¢ oznamit vyskyt jakéhokoliv onemocnéni (pfedevsim infekéniho); informovat Skolu o zméné
zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte, nebo jinych zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na priibéh jeho vzdélavani

e vyuzivat informacni systém Skoly — nasténky, webové stranky skoly

e konzultovat s ucitelkami svého ditéte potfebné poznatky, cile jeho vychovy a spolecny
postup

e v dobé& urcené pro ptichod déti do matetské Skoly osobné predat dité po jeho prevleceni
ucitelce ¢i jinému povérenému zaméstnanci Skoly (nestaci dit¢ doprovodit pouze ke vchodu s
tim, Ze dit¢ dojde samo) — pii1 neprokazatelném predani ditéte ucitelce €i jinému zaméestnanci
Skoly nenese Skola zodpovédnost za bezpeci ditéte do doby predani ditéte ucitelce ¢i jinému
povéfenému zaméstnanci Skoly

e piebrat dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky ¢i poveéfeného zaméstnance Skoly v
dobé& urcené k piebirani déti zakonnymi zastupci; pokud bude dité ze Skoly vyzvedavat i jind
osoba, je tfeba vyplnit formulaf tzv. zmocnéni, kde zdkonni zastupci vypisi vSechny osoby
povéetené vyzvedavanim ditéte

¢ dodrzovat stanovenou organizaci provozu a vnitini rezim Skoly, fidit se Skolnim fadem,
piedpisy a pokyny Skoly

e zuCastnit se jednani s feditelkou nebo ucitelkou, pokud jsou k tomu vyzvani
e omlouvat nepfitomnost ditéte zpiisobem stanovenym v bod¢ 5 tohoto fadu

e hradit ve stanoveném terminu Uplatu za piedSkolni vzdélavani (kromé zastupcti déti plnicich
povinnou $kolni dochazku) a Gplatu za Skolni stravovani

Zakonni zastupci déti plnicich povinnou Skolni dochazku jsou dale povinni:



e zajistit, aby se dit¢ vzdélavalo formou pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech
nejméné 4 hod v ¢asovém rozpéti od 8 do 12 hod (povinnost piedskolniho vzdélavani neni
dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich prazdnin)

e fadn¢ omluvit absenci ditéte telefonicky nebo emailem; pii navratu ditéte do Skoly vyplnit
pisemné divod absence ditéte (omluvenka)

e v piipadé rozhodnuti o individudlnim vzdélavani svého ditéte zajistit ucast ditéte u oveéreni
osvojovani urovné o¢ekavanych vystupi v jednotlivych vzdélavacich oblastech ve
stanoveném terminu

3. Prava a povinnosti zaméstnancu $koly:

¢ vyucujici vénuji péci vsem détem mateiské skoly, ke kazdému ditéti ptistupuji individualné,
respektuji specidlni vzdélavaci potieby déti

o respektuji vysledky lékatskych vySetteni a vysledky vySetfeni uvedené ve zpravach
poradenskych zatizeni, respektuji sdéleni zdkonnych zastupcii o ditéti

e ucitelky se vzajemné pribézné informuji o novych skutecnostech zjisténych u déti —
problémy s chovanim, zdravotni a rodinné problémy

e 7ajiSt'uji bezpecnost a ochranu zdravi déti pii ¢innostech, které ptimo souviseji s vychovou a
vzdélavanim

e pravideln¢ a soustavné informuji zdkonné zastupce déti o chovani a vysledcich vzdélavani,
sd€luji jim vSechny zavazné skute¢nosti

e vyucujici eviduji a kontroluji dochézku déti, vyzaduji od zdkonnych zastupclh omluvu
nepiitomnosti

e po skonceni ¢innosti piekontroluji potadek ve tfid¢, uzavieni oken, vypnuti el. spotiebici

e kazdy ze zaméstnancii Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné po budové

e po ukonéeni provozu MS uzamknout a zabezpegit budovu skoly

Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

¢ vykonévat pedagogickou Cinnost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

e chrénit a respektovat prava ditéte

e chrénit bezpeci a zdravi déti a pfedchdzet vSem forméam rizikového chovani ve skole

e svym piistupem k vychové a vzdé€lavani vytvaret pozitivni a bezpecni klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

e zachovavat mlc¢enlivost a chranit pted zneuzitim osobni tdaje, s nimiz pfisli do styku
(informace o zdravotnim stavu déti, vysledky vySetfeni Skolského poradenského zatizeni
apod.)



¢ poskytovat ditéti nebo zdkonnému zastupci ditéte informace spojené s vychovou a
vzdélavanim

4. Provoz a vnitini rezim Skoly:
Podminky provozu a organizace vzdélavani

Matetska $kola je zfizena jako $kola s celodennim provozem od 6.00 hod do 16.00 hod.
Provoz mateiské skoly 1ze podle mistnich podminek omezit nebo pierusit v mésici cervenci a
srpnu, popf. v obou mesicich. Rozsah omezeni nebo preruSeni provozu stanovi feditelka
Skoly. Informace o omezeni nebo pferuseni provozu matetské skoly budou zvetejnény na
piistupném misté v mateiské Skole nejméné 2 mésice predem. Provoz matetské skoly lze ze
zavaznych diivodil a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jinych mésicich
Skolniho roku. Za zavazné diivody se povazuji technické ¢i organizaéni diivody, které
znemoznuji fadné poskytovani predSkolniho vzdélavani (stavebni upravy, nizky pocet déti v
obdobi prazdnin). Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu zvefejni feditelka Skoly na
pristupném misté ve skole neprodlené poté, kdy o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

Vnitini denni reZim materské Skoly

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného SVP probiha v nasledujicim orientacnim
rezimu dne:

Zelvicky

6:00 — 8:00 ptichod

6:15 — 8:55 hry, uklid, vytvarné a pracovni ¢innosti
8:55 - 9:00 WC, hygiena

9:00 — 9:20 dopoledni svacina

9:20 — 9:45 fizena Cinnost

10:00 — 10:10 WC, hygiena, ptevlékani

10:10 — 11:35 pobyt venku

11:35 — 11:55 ptevlékani, WC, hygiena pted obédem
11:55 —12:15 obeéd, uklid

12:15 —12:30 vyzvedavani déti

12:30 — 14:30 odpocinek

14:30 — 15:00 odpoledni svacina

15:00 — 16:00 hry, vyzvedavani déti



Veéelicky

6:00 — 8:45 hry, uklid, vytvarné a pracovni ¢innosti
8:45 — 8:50 WC, hygiena

8:50 — 9:15 dopoledni svacina

9:15 — 9:40 fizend Cinnost

9:40 — 9:50 WC, hygiena, prevlékani

9:50 — 11:15 pobyt venku

11:15 — 11:30 pievlékani, WC, hygiena pied obédem
11:30 — 11:55 obéd, uklid

11:55 — 12:15 vyzvedavani déti

12:15 — 14:30 odpocinek

14:30 — 15:00 odpoledni svacina

15:00 — 16:00 hry, vyzvedavani déti

Rezim p¥i akcich mimo matefskou Skolu

Také na akcich konanych mimo matefskou Skolu zajiSt'uje matetskd Skola bezpecnost a
ochranu zdravi déti (§29 odst. 2 zdkona €. 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjSich predpish).
Matetska Skola miiZe organizovat Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly. O uskute¢niovani téchto akci a vyletl informuje matetskéd Skola zakonné
zastupce déti nejméné 1 tyden pied jejich uskutecnénim. Za dodrZovani predpisii a pravidel
bezpecnosti na akci konané mimo matefskou Skolu odpovida ped. pracovnik, ktery je urcen
feditelkou Skoly. Pii pfechazeni mimo budovu $koly se déti fidi pravidly silni¢niho provozu a
pokyny doprovazejicich osob.

5. Péce o zdravi a bezpe¢nost déti pri vzdélavani

Dohled nad détmi vykonavaji ucitelé Skoly po celou dobu jejich vzdélavani a to od doby
pievzeti ditéte od zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby az do doby predani ditéte
zédkonnému zastupci, nebo jim povérené osobé. Rodice odpovidaji za bezpecnost svych deti
pti spolecnych akcich v provozni dobé Skoly 1 mimo ni. Bezpe€nost a ochranu déti pfi akcich
a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, zajist'uje Skola vzdy nejméné
dvéma pedagogickymi pracovniky. Rodice ptivadéji dit€ do Skoly zdravé, bez vnéjSich
znamek akutniho onemocnéni (ryma, kasel, zanét spojivek, vyskyt vsi atd.). Ucitelka ma
pravo s ohledem na zachovani zdravi ostatnich déti odmitnout piijeti ditéte do provozu
matefské Skoly, pfipadné pozadovat vyjadieni 1ékate o zdravotni zptlisobilosti ditéte pobyvat v
kolektivu. Pfi piiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti
bficha) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce.
Uc¢itelky mohou vyjimecné podavat 1éky détem se souhlasem feditelky Skoly a na zakladé



zpravy oSetiujiciho 1ékate, ktera ptesné popisuje davkovani 1€k, v ptipad¢, Ze by bylo jinak
ohrozeno zdravi ditéte (napf. alergie). Zakonni zastupci zaroven predaji ucitelce pisemné
zplnomocnéni k podavani 1éka. V pribéhu piedskolniho vzdélavani maji rodic¢e povinnost
hlasit zasadni zménu zdravotniho stavu ditéte. Z diivodu zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi déti ma $kola povinnost pougit dité o vhodném chovani v MS i na akcich mimo ni.
Pouceni déti provadi skola pfiméfené véku ditéte a dokladem o provedeném pouceni je
zaznam v piehledu vychovné prace. Z bezpecnostnich a hygienickych diivodi neni piipustny
vstup a pohyb psti v prostorach MS vé&etné zahrady. Zakonni zastupci plné odpovidaji za
zpuisob oblékani a obouvani svych déti a za véci (Sperky, hracky, knizky), které si dité bere s
pomoc a ofetieni — v MS je umisténa 1ékarnicka prvni pomoci s potiebnym vybavenim.
Telefonni &isla zakonnych zastupci jsou piistupna viem zaméstnancim MS. Se socialng
patologickymi jevy, jako je tyrani, zanedbavani, Sikanovani nebo drogy (kouieni) se déti
mohou setkat jiz v predSkolnim véku, proto skola zahajuje priméarni prevenci pravé v dobé
ptedskolni dochazky a poskytnout détem pottebné informace formou, kterd je pfimétena
jejich véku.

6. Podminky pfrijeti, pribéhu vzdélavani a ukoncovani vzdélavani

Zapis k ptedskolnimu vzdélavani od nasledujiciho skolniho roku se kona v obdobi od 2.
kvétna do 16. kvétna. Termin a misto zapisu stanovi feditelka skoly a zvetejni je na webovych
strankach a vyvésce skoly. Uplata za predikolni vzdélavani a §kolni stravovani ditéte
matetské Skoly jsou platby, které jsou pro rodic¢e povinné a jsou nedilnou souc¢ésti rozpoctu
matetské Skoly. Opakované neuhrazeni téchto plateb je povazovano za zavazné poruSeni
Skolniho tadu a v konecném diisledku miize byt divodem k ukonceni dochazky do matetské
Skoly. PfedSkolni vzdélavani je poskytovano za uplatu. Vysi uplaty stanovuje feditelka Skoly
v samostatné smérnici. Bezuplatné se poskytuje vzdélavani v matetské Skole ditéti od pocatku
$kolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku. Uplata se uhrazuje
mésicné a je splatna do 15. dne ptisluSného mésice. Zakonny zastupce uhradi Gplatu
bezhotovostnim prevodem na bankovni ucet skoly €. 0. 181958567/0300 do 18. nasledujiciho
mésice. Uhrada stravného za kalendaini mésic je splatna do 18. dne nasledujiciho
kalendainiho mé&sice na ucet Skoly €. 0. 181958567/0300 tak, aby platba byla do tohoto data
na uctu Skolni jidelny.

Postup pri nevyzvednuti ditéte

V ptipad€ nedodrzeni dohodnutého casu pro vyzvednuti ditéte, resp. po skonceni provozu
matefské Skoly, postupuje ucitelka takto:

- zuistdva v matetské Skole s ditétem po skonceni provozu,
- vyuzije vSechny telefonické kontakty, které zakonni zastupci poskytli,

- pokud se do jedné hodiny nepodati kontaktovat zdkonné zastupce, kontaktuje feditelku
skoly, ktera situaci oznami na Policii CR

Diivody ukonéeni dochazKy ditéte do MS:

Reditelka $koly mtize podle §35 ods.1 zdkona &. 561/2004 Sb. ve znéni pozd&jsich predpist
ukoncit dochazku ditéte, pokud se nejedna o dité plnici povinnou ptedskolni dochazku, po
pfedchozim pisemném upozornéni zakonnych zastupci jestlize:



- se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepretrzit¢ neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny

- zékonny zastupce zavaznym zpusobem opakovan¢ narusuje provoz mateiské skoly

- ukonceni doporuci v prubéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékar nebo Skolské poradenské
zatizeni

- zékonny zastupce opakovan¢ neuhradi uplatu za vzdélavani nebo tplatu za Skolni stravovani
ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou Skoly jiny termin hrady

Omlouvani nepritomnosti ditéte
Nepritomnost ditéte v matetské Skole omlouva vzdy zdkonny zastupce.

Zakonni zastupci omlouvaji dit€ nejpozdéji den predem pii planované absenci, stravu
odhlasuji den pfedem nejpozdéji do 12. 00 hod na objednavkovém portale strava.cz. Pokud
tak neucini do uvedené doby, dité je zapocitano do dochazky a je tieba uhradit stravné. V
ptipadé nahlé absence — onemocnéni si mohou rodi¢e prvni den nemoci vyzvednout obéd v
dobé od 10. 30 hod do 11.30 hod do vlastnich ptinesenych nadob. Zakonny zastupce je
povinen - oznamit pfedem znamou absenci pied jejim zapocetim ucitelce - pti piedem
nepldnované absenci ozndmit ucitelce diivody neptitomnosti nejpozdéji do 3 kalendainich dnti
od pocatku nepfitomnosti ditéte (e-mailem, ve sdilené skuping, telefonicky, osobn¢)

7. Vysledky vzdélavani zaki:

Pedagogicti pracovnici pravideln¢ ziskavaji informace o vysledcich kazdého ditéte, predevsim
0 rozvoji a pokroku, které¢ho dit€ béhem sledovaného obdobi dosahlo. Déti jsou hodnoceny
spole¢né s nimi samotnymi kazdy den slovné, jsou vedeny k vlastnimu hodnoceni.



